
ROMANIA 
JUDETUL PRAFIOVA 
COMUNA CIORANI 

PRIMARIA 
Nr. 6036/23.06.2022 

ANUNT 

in temeitil prei'ederilor art. 618 a/i,,. (3) teza I din Ordoi,aiita de Urgentá a Giiverniihii nr. 
5720/9 priri;id Codal adnnizistrativ, cii coinpletárile ulterioare, coroborate cii prei'ederi!e 

Jiotarani Giivenzii/iii iz; 611/2008 pentril aprobarea iiorinelor privi;id organizarea i 
/tZrO/turea cariereifuic(oiarilor ;iblid, cu modificarile ii conpietarile ulterioure  

PRIMARIA COMUNEI CIORANI 
organhzeaza concurs de recrutare pentru oduparea unor functii  publice de executic 

vacante din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Ciorani, astfel: 

- INSPECTOR, clasa I, grad profesjonal debutant - compartiment registrul 
agricol 

- INSPECTOR, clasa I, grad profesional asistent - compartiment impozite si 
taxe 

Data desfaurarii concursului: 
- proba scrisä in data de 26.07.2022, ora 10.00; 
- proba interviului se va sustine de regulä In termen de 5 zile lucrätoare de la data 

sustinerii probei sense 

Concursul se organizeazä la sediul institutiei din Comuna Ciorani, sat Cioranii 
de ,Jos, strada I nr. 168, judetul Prahova 

Dosarek tie Inscriere se pot depune Ill sediul institutjei, in perioada 23.06.2022-
2.07.2022Jnciusiv. 

Persoani tie contact Mirki Nina - secretar general al comunel Ciorani 
telefon 0244 462 025 

e-mail 



Anca Nr, II ha anuntuil nr. 6036/23M6.2022 

(ONE)ITII 1)E PARTI(]PARE LA CONCURSUL DE RFCRL'TARE PENTRIJ 
OCUPAREA 

UNEI FUNCTII PUBL10E DE EXECU TIE VACANTE 

a) INSPECTOR , clasa I, grad protesional debutant - compartilment registru agric(- 1 

- perioada de ocupare nedeterminatã. cu norma Intreagä, durata normalä a timpului de rnuncä 
este de 8 ore/zi, 40 ore/säptãmânâ; 

- candidatii trebuie sä Indeplineasca conditiile generale prevAzute la art. 465 aim (1) din 
Ordonanta de Urgen.ä a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul adrninistrativ, cu modificärile 
si completärile ulterioare 

2) Condti specifice de participare la concurs 

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de Iicentä respectiv studii superioare de 
Iungä duratä absolvite cu diploma de licentä sau echivalentä In una din ramurile de stiintd 
stiinte administrative, stiinte juridice. stiintele pämântului si atrnosferei, ingineria resurselor 
vegetale si animale 
- cunostinte operare calculator dovedite Cu certifcat sau diploma, nivel rnediu 

b) INSPECTOR, clasa I, grad profesional asistent - compartiment impozite si taxe 

- perioada de ocupare nedeterrninatä. cu norma Intreagä, durata normalä a timpului dc muncä 
este de 8 ore/zi, 40 ore/säptämânã; 

- candidatii trebuie sä Indeplineasca condi;iile generale preväzute la art. 465 aim. (1) din 
Ordonanta de Urgena a Guvernului nr. 57/2019 pri\'ind Codul administrativ, cu modificäri!e 
Si completärile ulterioare 

2) Conditii specifice de participare la concurs 

- studii universitare de licentä absolvite cu diploma respectiv studii superioare de lunga 
duratä absolvite Cu diploma de 1iceni sau echivalentä in domeniul contabilitate, economic, 
tinante 
- vechime In specialitatea studiilor necesare exercitãrii finctiei publice - minim I an 
- cunotinte operare calculator dovedite cu certificat sau diploma, nivel mediu 



Auexa 2 la anunuI nr.6036123.06.2022 

Acte necesare Inscrierii Ia concursul de recrutare pentru ocuparea functii publice 
de executie vacante 

1) lormularul de Inscriere preväzut In anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008; 

2) curriculum vitae. modelul comun european 

3 copia actului de identitate 

4) copli ale diplomelor de studii, certificateior i altor documente care atestä efectuarea unor 
specializäri i perfecionäri: 

5) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori In 
specialitatea studiilor necesare exercitArii functiei publice, dupa caz, In situatia in care 
diploma de absolvire sau de licent5 a candidatului nu este echivalentä cu diploma de studii 
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 aim. (2) din Legea 
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificärile si completärile ultenioare; 

6) copia carnetului de muncã si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada Iucratä, 
care si ateste vcchimea in muncã st In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea 
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei conform anexei nr. 2D la H.G. nr. 611/2008; 

7) copia adeverintei care atestä starea de sAnätate corespunzätoare, eliberatä cu eel mult 6 luni 
anterior derulãrii concursului de cätre medicul de familie al candidatului; 

8) cazieruljudiciar: 

9) declaratia pe propria raspundere. prin completarea rubricii corespunzãtoare din formularul 
de inscriere, sau adeverinta care sA ateste lipsa calitätii de lucrätor al Securitãtii sau 
colahorator al acesteia, in conditiile preväzute de 1egis1aia specificä. 

Adeverine1e care au un alt format decât cel preväzut la punctul 6) trebuie sä cupninda 
elemente sirnilare celor prevãzute in anexa nr. 2D din H.G. 611/2008 i din care sä rezulte ccl 
puin urmätoarele informatii: funcia/functiile ocupatä/ocupate, nivelul studii br solicitate 
pentru ocuparea acesteialacestora, terneiul legal al desfaurärii activitäii, vechirnea In muncä 
acumulatä, precurn i vechimea In specialitatea studi ii or. 

Adeverinta care atestä starea de sänãtate contine, in clar, numàrul, data, numele 
emitentului Si calitatea acestuia, in lormatul standard stabilit prin ordin al ministrului sänätäiii. 

Pentru candidatii cu dizabilitäti. In situatia solicitärii de adaptare rezonabilä, 
adeverinta care atestä starea de snätate trebuie Insotita de copia certificatului de Incadrare 
intr-un grad de handicap, eniis in conditiile iegii. 

('opiile preväzute mai sus. precum si copia certificatului de incadrare Intr-un grad de 
handicap se prezintä In copii legalizate sau Insotite de documentele originale, care se certificä 
pentru conformitatea cu originalul de cätre secretarul cornisiei de concurs. 



Cazierul judiciar poate fi Inlocuit cu o declaratie pe propria ràspundere. In acest caz, 
candidatul declarat admis la selectia dosarelor §i care nu a solicitat expres la Inscrierea la 
concurs preluarea informatii!or direct de la autoritatea sau institutia puhlica cornpetentä are 
ob1igaia de a completa dosarul de concurs Cu originalul docurnentului pe tot parcursul 
desffiurärii concursului, dar nu mai târziu de data i ora organizärii interviului, sub sanctiunea 
neemiterii actului adrninistrativ de nurnire. In situatia In care candidatul solicitä expres la 
Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica 
conipetentã, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitä potrivit legii i procedurii aprobate la 
nivel institutional. 

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitäti poate Inainta cornisiei 
de concurs, in termenul preväzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa 
privincl instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitätii probelor de concurs. 

Pentru candidatii cu dizabilitäti, in situatia solicitärii de adaptare rezonabilä, 
adeverinta care atestä starea de sänitate trebuie Insotitä de copia certificatului de Incadrare 
Inir-un grad de handicap, ernis In conditiile legii. 

Copiile preväzute mai sus, precurn si copia certificatului de Incadrare Intr-un grad de 
handicap se prezinta In copii legalizate sau Insotite de documentele originale, care se certificä 
pentru conformitatea cu originalul de cãtre secretarul comisiei de concurs. 

Cazierul judiciar poate fi inlocuit CU o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, 
candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat expres la Inscrierea la 
concurs preluarea inforrnatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica cornpetentä are 
obIigaia de a completa dosarul de concurs cu originalul docurnentului pe tot parcursul 
desffiurärii concursului, dar flU mai tãrziu de data i ora organizärii interviului, sub sanctiunea 
neemiterii actului adrninistrativ de nurnire. In situatia In care candidatul solicitä expres la 
Inscrierea La concurs preluarea inforrnatiilor direct de la autoritatea sail institutia publica 
competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitä potrivit legii i procedurii aprobate la 
nivel institutional. 

Prin raportare la nevoile individuale. candidatul cu dizabilitäti poate inainta cornisiei 
de concurs, in termenul preväzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa 
pri vind instrurnentele necesare pentru asigurarea accesibilitAtii probelor de concurs. 



Anexa 2 la anun(ui nr.6036123M62022 

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA 

a ) - INSPECTOR, clasa I, grad profesional asistent— compartiment registrul 
a g rico 

BIBLIOCRAFI F 

1) Constitutia Romãniei 
2) O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu rnodificärile si 

cornpletarile ulterioare: 
TITLUL I i TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor  publici, 

prevcdcrilc aplicabile personalului contractual din administratia publicä si evidenta 
personalului plàtit din fonduri publice 

- PARTEA a 111 —a Administratia Puhlicä Localä; 
- TITLUL V - AutoritäiJe adrninistratiei publice locale; 
- TITLUL VII - Alte dispozitii aplicabile adrninistratiei publice locale; 

3) O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea  tuturor formelor de 
disc ri mi nare, republicatã. CU modificärile si cornpletärile ulterioare 

4) Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratarnent Intre femei si 
hãrbati. republicata. cu  rnodificärile si cornpletärile ulterioare; 

5) Ordonanta Guvernului nr.28/2008 privind registru.I agricol , cu modificärile 
si completäri le ulterioare 

6)1 )rdinul comun al NI inisterului Agriculturi i si De2.voliäri i R.uralc nr. 25/2020 

Mi.nisteruiui Lt cniriior Puplice DezvoiU'irii si Admin.i.stratiei nr. 1382/2020 Ministerului 

Afacerilor Interne 1 r37/2020 Si  al Ministerului Finantelor Publire nr. 1 642/2020 * pentrt 

aprobarea Normelor tehnice privind rnodu.l de con1pie1-117c a registrului agricol pentru perioada 

2020......2024 

7) Legea nr. 17/1-)014  privind uncle rnäsuri de reglementare a vânzärii 

terenurilor agricole situate in extravilan 5i de modificare a Legii nr. 2681/2001 privind 

privatizarea societatilor cc detin  In administrare terenuri proprietate publica si privatä a 

statului cu destinatie agricola si Infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificärile si 

completarile ulterioare: 
- CAPITOLUL II - vânzarea - cumpärarea terenurilor agricole situate in 

extravilan 
- CAPITOLUL III - Exercitarea dreptului de preempiune 
- CAPITOLUL V - Dispoziii finale si tranzitorii 

8) l.lotärãrea (.iuveanului fir. 985/2019 privind rcistru1 agricol pentru perioada 

ft0-2024. 
9' Ordonanta Guvernuiui nr. 3 3/20{)2 privind reglernentarea eliberärii 

certificatelor si adeverintelor de cötre autoritàtile publice centrale si locale, cu niodificärile si 

cornpletAri le ulterioare 
10. Legea nr. 145/2014  pen tru stabilirea unor mäsuri de reglementare a pieei 

produselor din sectorul agricol. cu  modficarile si completarile ulterioare 

-I .--- 	-- 	- 



TEMATICA 

1) Constitutia României republicata 
- TITLUL Ii CAPIT0LtJL Ijijil, - Drepturile, libertãtile si Indatoririle 

ilinclainentale 
- TITLUL III CAPITOLIJL V. SECTIUNEA A-a IT- a - administratia 

pt.tblicã local 
2) O.U.G. ni57/201 9 privind Codul adrninistrativ, cu modificärile si 

completärile ulterioare 
TITLUL I si TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor  publici, 

prevederile aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta 
personalului plãtit din fonduri publice: 

- PARTEA a III —a Administratia Publicã Localä; 
- TITLUL V - Autoritätile administratiei publice locale 
- TITLUL VII -- Alte dispoziii aplicabile adrninistratiei publice locale; 

3) O.G. nr. 13 7/2000  privind prevenirea si sanctionarea  tuturor formelor de 
discrirninare, republicatã, cu modificärile si completärile ulterioare 

- CAPITOLtJL I —Principii si definiii 
4) Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre fernei 5i 

härbati, republicatä, cu modiflcàrile si completärile ulterioare 
- CAPITOLUL 11 - Egalitatea de sanse si de tratament Intre fernei si härhati in 

domeniul muncii 
5) Ordonanta Guvernu.iui nr.28/2008 privind registrul agricol , cu modificärilc 

si comp!etIri Ic ulterioare - integral,  
(.)rd inuJ cn ur ii '1 inisterul ui Agrku iuuii si 1 ) zvoltirii Rurale nr, 25/2020 

I fl tF1d1u 1 .:UCIftj br Puplice I )ei.voli.an  i si Admi isatiei nr. I 382/2020 N4inislerulu1. 
\ i'aceri bur interne ui37/20?0 si al M misruiui Fin ritebor Publice nr. 1642 ;2020 . pentrii 

aprubzrea Normelor tehnice privind ruodul de compktare a registrului agricol pentru periouda 
2020......2024......integral 

7) Legea nr. 17/2014 privind uncle mãsuri de reglenientare a vânzãrii 
terenurilor agricole situate in extravilan 5i de modificare a Legii nr. 268/2001 privind 

privatizarea societätilor cc detin in administrare terenuri proprietate publicã si privatã a 

statului cu destinatie agricola si Infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu rnodificärile si 
completärile ulterioare 

- CAPITOLUL TI - vnzarea - cumpärarea terenurilor agricole situate in 
extravilan 

CAPITOLUL .111 - Exercitarea dreptului de preemptiune 
- CAPITOLUL V - Dispoziii finale 5i tranzitorii 

8) 11 tirirea (i  u\cmul ui nr. 98","2019 privind regitrul agricol pentru perioada 

2.02 -11024 - 

0) 0rdonana Govern UI UI nr.33/2002 privind reglernentarea el iberärii 

certificatelor i adeverillelor de cätre autoritätile  publice centrale 5i locale, cu modificärile i 

completarile ulterioare - integral 
10) Legea nr. 145/2014 pentru stabilirea unor rnäsuri de reglernentare a pietei 

produselor din sectorial agricol, cu rnodificärile si cornpletärile ulterioare - integraL 



B I ilL I OG RAFI E/TEMATICA 

h ) - INSPECTOR , ciasa I, grad profesionall asistent - compartirnent 
unpozite Si taxe 

B1BLIOG RAFI F 

1) Constitutia României 
2) O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modiflciriie si 

cornpletärile ulterioare 
TITLUL I si TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor publici, 

prevederi le aplicabile personalului contractual din administratia publicã si evidenta 
personalului plätit din londuri publice 

- PARTEA a III —a Administratia Publicä Localä; 
- TITLUL V - Autoritätile adrninistratiei publice locale; 
- TITLUL VII - Alte dispozitii aplicabile administratiei publice locale; 

3) O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea 5i sanctionarea tuturor formelor de 
discrirninare. republicatä, cu rnodificärile 5i comp!etarile ulterioare; 

4) Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si 
hãrhati. republicatä, Cu rnodificärile Si completarile ulterioare; 

5) Legea contabilitãtii nr.82/1991, republicatä, cu rnodificärile 5i completarile 
ulterioare 

6) Legea nr.227/2015 - privind codul fiscal cu rnodificärile si completarile 
ulterioare 

TITLUL IX - impozite si taxe locale 
7) TITLUL IX - Impozite si taxe locale din H.G. nr.1/2016 pentru aprobarea 

Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu modificärile 
si cornpletàrile ulterioare 

8) Decretul nr. 209 /1976 pentru aprobarea Regularnentului operaiilor de 
casd ale unithtilor socialiste 

TEMATICA 

1) Constitutia Rornâniei * republicata 
- TITLUL II CAPITOLUL 1,11,111, - Drepturile, libertätile si Indatoririle 

fundamentale 
- TITLUL III CAPITOLUL V, SECTIUNEA  A-a II- a - administratia 

pblicd localã 
2) O.U.G. nr.57/2019 privind Codul adrninistrativ, cu modificärile sl 

compietärile ulterioare: 
TITLUL I si TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor 

publici, prevederile aplicabile personalului contractual din administratia publicä si evidenta 
personalului plätit din fonduri publice; 

- PARTEA a III —a Administratia Pubiicä Localä; 
- TITLUL V - Autoritätile adrninistratiei publice locale; 
- TITLUL VII - ARe dispozitii aplicabile administratiel publice locale; 

3) O.G.nr. 1-37/2000  privind preveriirea 5i sanctionarea  tuturor formelor de 
discrinilnare. republicatà, cu modi 7icri1e si cornpletärile ulterioare 



- CAPITOLUL I —Principii si definiii 
4) Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre fernei si 

hãrbati. republicatä, cu modificärile si completärile ulterioare; 
- CAPITOLUL II - Egalitatea de sanse si de tratament Intre fernei si bArbati 

in dorneniul rnuncii 
5) Legea contabilitätii nr.82/1991, republicatä, cu rnodificärile 5i completârile 

ulterioare - integral; 
6) Legea nr.227/2015 - privind codul fiscal cu modificärile si completärile 

ulterioare 
- TITLUL IX - Impozite 5i taxe locale 

7) H.G. nri/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal cu rnodificärile si completärile ulterioare: 

- TITLUL IX - Impozite si taxe locale 
8) Decretul nr. 209 /1976 pentru aprobarea Regularnentului operaiilor de 

casä ale unitätilor socialiste - integral 



Anexa 4 Ja anuntul nr6036/23.06.2022 

ATRIBUTHLE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI 

a ) - INSPECTOR , clasa I, grad profesionat asistent - conipartirnent registrul 
agricol 

Completeazä i realizeazä evidenta Registru!ui agricol la zi, in sistern informatic i pe 
suport de hârtie, conform 1egis1aiei In vigoare 

Centralizeazã datele Inscrise in registrul agricol, la termenele prevãzute in normele 
tehnicede completare a registrului agricol: 

Inregistreaza de la, gospodärii producia vegetala si animal, cu respectarea legii; 
Verificã i avizeazâ docurnentatiile clepuse de persoanele fizice i juridice privind 

acordarea de subventii producatorilor agricoli; 
Intocmete ddri de seamä statistice cu privire Ia evolutia efectivelor de animale i 

modul de utilizare a terenunilor si asigurä transmitearea acestora la termenele stabilite 
institutiilor abilitate; 

Indeplinete toate sarcinile transmise de preedinteIe §i secretarul comisiei de aplicare 
a legilor funciare: Legea nr. 18/1991. republicata, Legea nr. 1/2000, Legea nr. 169/1997, 
Legea nr. 193/2007, Legea nr. 247/2005; 

Opereazä modificãnile in Registrul Agnicol ca urmare a vânzàrilor-cumpärarilor, 
motenirii, donatii,  schimhäni ale categoriilor de folosintä a terenurilor; 

Indeplinete toate sarcinile transmise de primar. viceprimari i secretar In conditiile 
Iegii: 

Veniticä datele i informatiile primite In vederea realizärii lucrärilor aferente 
compartimentului. verificä Incadrarea acestora In conforrnitate cu legislaia In vigoare, 
räspunde de circulatia i Inaintarea documentelor persoanei responsabile cu pãstrarea 
arhivarea documentelor; 

Planificä i organizeazä activitatea pentru realizarea Iucrãnilor repartizate Ia termenele 
i in conditiile prevãzute de legis1aia in vigoare; 

Participä la punerea In posesia terenurilor a persoanelor Indreptäite conform 
prevedenilor Legii nr. 18/1991, ale Legii nr. 1/2000, ale Legii nr. 169/1997 i ale Legii nr. 
247/2005; 

Participa Ia punerea In posesie a veteranilor de ràzboi §i a luptAtorilor In Revolutia din 
Decembnie 1989, conform Legii nr. 44/1994 i a Legii nr. 42/1990, republicatã; 

Intocrnete procesele-verbale de punere in posesie a persoanelor indreptaite §i tine 
evidenta titlunilor de proprietate eliberate de Institutia Prefectului Judetului Prahova 
Inmânãndu-le titulanilor: 

Participa la constatarea efectelor produse de caiarnitätile naturale in agricultura; 
Dä corisultatii i informaii puhlicului cc inträ In competena de rezolvare a 

compartimentului, ia mäsuri de soluionare a problemelor ridicate dc cetäteni; 
Verificà cererile depuse pentru reconstituirea dreptului de propnietate, Intocmete 

referatele care von fi prezentate in comisia de fond funciar; 
Analizeazä expertizele tehnice i forrnuleazä punctul de vedere la propunerlle ce 

decurg din acestea. 
Elihereazä pe baza Registrului agricol certificate de producator pentru valorificarea 

produselor agricole pe piaa i le vizeazä trimestrial; 



Transcrie In registrele agricole animalele vândute I curnpärate, produii obtinuti din 
fitäii si anirnalele moarte; 

Elibereazä adeverintele si certificate solicitate de persoanele fizice sau juridice pe baza 
datelor Inscrise In registrul agricol: 

Elibereazã copii de pe planurile cadastrale; 
La sesizarea detinãtorilor de terenuri. constatã daunele provocate culturilor de factori 

climatici i de anirnale; 
Räspunde pentru actele conmnicate instantelor de judecatä. Instituiei Prefectului 

JudeuIui Prahova i altor organe abilitate ale statului implicate In actiunea de reconstituire a 
dreptului de proprietate; 

Rãspunde pentru legalitatea i corectitudinea adreselor eliberate persoanelor fizice i 
persoalielor j uridice; 

Acordä informatii publicului, pentru lamurirea situaieijuridice a irnobilelor; 
Verilicã documentatiile  de Intabulare §i parcelare. In concordanã cu Inscrierea din 

EIibereazi copii dupà docurnentele existente in dosarele de reconstituire a dreptului de 
proprietate; 

Furnizeazä, date privind situatia juridicä a irnobilelor, celorlalte compartirnente din 
cadrul primäriei, persoanelor juridice §i fizice, altor autoritäti Si institutii; 

1ndep1inete procedurile privind Insträinarea prin vânzare a terenurilor agricole situate 
in extravilan prevãzute de Legea nr. 17/2014 privind uncle rnäsuri de reglenientare a vânzärii 
- curnpärärii terenurilor agricole situate in extravilan si de modilicare a Legii nr. 268/2001 
privind privatizarea societäiIor comerciale cc detin  in administrare terenuri proprietate 
publica si privatà a statului cu destinatie agricola si Inflintarea Ageniei Domeniilor Statului, 
cu modi'ticärile ulterioare; 

Participa la recensãmintele ce se organizeazä in domeniul agricol sau at populaiei 
localitatii; 

Solutioneazä cererile Si redacteazä raspunsurile la cererile adresate Cornpartirnentului 
Agricol 

Intocmete ddri de searnä statistice R.AGR.AGR 2A.AGR 213( cu regim special) 
privind anurnite situatii din registrul agricol §i care sunt Inaintate Directiei Judetene de 
Statisticã Prahova §i DA Prahova In termenele stabilite prin lege; 

lntocmete machetele privind exploataii1e zootelmice pe specii - raport tehnic operativ 
AGR- 6 a - lunar 

Depune la depozitul arhivei, pe bazä de invenatr si proces verbal de predare priniire 
documentete create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare potrivit prob!ernaticii si 
ternienelor de pãstrare stabilitate in nomenclatorul documentelor; 

li perfectioneazA pregätirea profesionala teoretiCä prin studierea legislatiei In vigoare 
Si I5i mnsuete depnindenile practice necesare exercitarii unei functii  publice; 

Asigurã huna Intretinere a mobilierulut ohiectelor si bunurilor precurn si buna 
functionare a aparaturii electrice. electronice 5i informatice din dotare: 

Gestioneazä bunurile aparinãnd consiliului local; 
Respectä prevederile Regulamentului (U.E.) 2016/679 privind protecia persoanelor 

fizice in ceea cc privete prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a 
acestor date; 

Are ohIigaia de a respecta normele securitätii 5i säiiataii rnuncii. conform Legii nr. 
319/2006. cu niodificärile i completarile ulterioare i a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea 
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii secunitatii si sanätatii  in muncà nr. 
119/2006 cu modilicanile 5i completanile ulterioare 
- Respectä norrnele P.S.I. conform Legii nr. 307/2006 privind apararea Impotriva incendiilor, 
Cu moditicärile i completarile ulterioare 



Respectä Regulamentul de ordine interioarä al Prirnäriei comunei Ciorani 
Respectä prevederile legale privind conduita functionarilor publici 
Inc1epIinete alte sarcini transmise de cãtre efii ierarhici superiori In conditiile legii 

b ) - INSPECTOR, clasa I, grad profesional asisteut - compartiment 
impozite si taxe 

I . mntocmeste dosarele fiscale cu toate docurnentele prevAzute de 1egis1aie pentru toate 
persoanele fizice si juridice. 
2. Imbordeareazä procese verbale de amenzi, le debiteaza si le opereaza in evidenta. 
3. primete toate cererile de scutiri de impozite si taxe. le Indosarieazä pe feluri de solicitäri 
(persoane handicap, veterani rãzboi, tee.) si intocmeste borderouri de scãdere in conformitate 
Cu prevederile legale 
4.elihereazA certificate de atestare fiscaiä la solicitarea persoanelor fizice sijuridice. 
6. consiiieaza contribuabilii persoane fizice cu privire la irnpozitele i taxele locale. 
7. opereaza In baza de date toate operatiunile ce tin de impozite si taxe In sectiunea impozite 
i taxe cu operare pe rol pentru coiîtrihuabi1i 

8. realizeazä punctajul la venituri Intre situalia La zi contabilizatä si extrasele de cont Irnpreunã 
CU documentele justificative anexate. 
9.1nformeazä contribuabilii periodic . in conformitate Cu prevederile legii nr. 227/2015 - 
privind Codul fiscal. prin rnijloace mass-media, Instiilltari  trirnise La domiciliu cu privire la 
termenele de platä., sornatii,  titluri executorii, etc. 
I 0.organizeaza, desffioarä si asigura conform competenei legale activitatea de executare 
silitä a hunurilor si veniturilor persoanelor fizice si juridice pentru neachitarea In termen a 
creantelor bugetului local; 
II .urmãrete respectarea popririlor Inflintate pe veniturile si disponibilitätile bäneti ale 
dehitorilor bugetului local persoane fizice 5i juridice; 
12.inregistreazalradiaza din evidentele fiscale bunurile mobile 5i imobile dobândite de cätre 
contribuabili in baza declaratiei contribuabilului 5i a actelor justificative pentru persoane 
fizice 5i juridice; 
13.intocmete decizii de impunere pentru contribuabilii persoane fizice si juridice; 
14.constatã neregulile din evidenta fiscalä a contribuahililor si Indreaptä erorile constatate 
potrivit legii. 
I 5.intocmete raportäri privind situatia  contribuabililor persoane fizice 5i juridice care nu au 
achitat obligatiile fiscale Inscrise In deciziile de impunere; 
I ô.tine evidenta debitelor. suprasolvirilor 5i analizeazä. Indreaptä aceste situatii; 
1 7.verificã materia impozabilä, legalitatea si conformitatea declaratiei fiscale Intocrnite de 
catre persoanele fizice Si juridice: 
1 8.veril'icä corectitudinea 5i exactitatea indeplinirii obligaiilor de cätre contribuabilii 
persoane fizice 5i juridice; 
I 9.stabilete diferentele de plata 5i accesoriile acestora; 
20.sanctioneaza potrivit legii si H.C.L. privind impozitele si taxele locale, faptele constate si 
dispune mäsuri pentru prevenirea 5i comhaterea abaterilor; 
21 .efectueazä inspectii fiscale conform procedurilor legale; 
22.asigurã evidentierea corectä a operaiunilor efectuate In numerar sau prin virament prin 
programul informatic: 
23.respecta procedurile legale privind debitarea evidenta si urmarirea veniturilor din 
Inchirieri si concesiuni 
24.urmãrete respectarea proccdurilor 1,-,'gale in vigoare cu privire Ia acordarea de bonificatii, 
respectiv reduceri de impozite si taxe sl alte venituri ale bugetului local; 



25.raspunde de aplicarea de mäsuri asiguratorii prin aplicarea sechestnilui asupra bunurilor 
mobile sau imobile ale debitorilor persoane fizice sau juridice; 
26.intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare de La alte institutii si asigurä 
respectarea proceclurilor legale privind identificarea debitelor. confirmarea si. executarea 
acestora; 
2 7. intocmestc propuneri privind debitorii insolvabil i; 
2$. intocmete si Inainteazà conducerii situatiile statistice privind rän1äite1e si suprasolviri Ic 
1e feluri de impozite si taxe: 
29.intocmeste docunientatiile cc stà la baza actiunilor Inaintate In instantä conform 1egilaiei 
in inaterie; 
30.inregistrea7ä In Registrul general de intrare docurnentele depuse de contribuabili persoane 
fizice si juridice cc tin de cornpetena sa; 
35.intocnieste rapoarte. referate si alte documentatii anuale privind stabilirea impozitelor si 
taxelor locale Si Ic Inainteazä spre aprobare Consiliului Local; 
36.pentru debitele restante procedeaza la Intocmirea dosarului de executare silitä, parte a 
dosarului fiscal, respectându-se fazele de actiune  si anume: titlu executoriu, somatic.  poprire, 
sechestru. Intocmirea dosarului si inaintarea acestuia In instantä; 
37.tine evidenta Inscrierii la masa credalä a creantelor  fiscale datorate bugetului local de cätre 
persoanele juridice In conformitate cu prevederile Iegii insolventei cu modificärile si 
completari Ic ulterioare: 
38.e!ibereazä adeverinte respectând prevederile legale In vigoare; 
39.aplicã formele legale de urmärire. raspunzând de debitele intrate In prescripie: 
40.indep1inete toate cerintele ca urmare a republicãrii. modificärii si completärii actelor 
normative In vigoare 5i in domeniu; 
41 .intocmete, verificã 5i asigurä operarea borderourilor de debite si scäderi In evidentele 
sintetice Si  analitice: 
42.urmärete permanent atribuirea unui singur numär de rol ace1uiai contribuabil la nivelul 
COfli unei: 
43.aplicã dispozitiile Codului fiscal (Legea nr. 227/2015) Si a Normelor de aplicare ale 
accstuia, cu modificàrile si cornpletarile ulterioare si a Codului de procedur fiscala; 
44.urmàrete respectarea procedurilor Codului de procedurä fiscalä cu privire La : subiectele 
raportului juridic fiscal, creane1e fiscale, obligaii1e fiscale, scãderea creantelor  si obligaiilor 
fiscale, stingerea creantelor fiscale, competena teritorialä, domiciliul fiscal, actul 
adniinistrativ fiscal, colaborarea Intre institutiile publice. Inregistrarea fiscalä, evidenta fiscalä 
a contribuabililor persoane fizice sijuridice, declaratia fiscalä, decizia de impunere, calculul 
dobânzilor, prescripia dreptului de a stabili obligaii fiscale, aplicarea de sanctiuni  conform 
legii. inspecia fiscalã; 
45.asigurà buna intrcinere a mobilierului, obiectelor si hunurilor, precurn si buna functionare 
a aparaturii electrice. electronice si informatice din dotare; 
46. aplicà corect prevederile legale si pästreazä secretul fiscal conform prevederilor legale. 
47.asigura 5i rãspunde de integritatea, confidential itatea. Si securitatea datelor In domeniu. 
48..Se preocupä in permanenà de prcgãtirea sa profesionalá; 
49.Elahoreazä proiecte de acte normative $i a altor reglementäri specifice autoritãtilor 
administratiei publice locale, pentru domeniul säu de activitate; 
50.Asigura promovarea imaginii adrninistratiei publice locale potrivit atributiilor date In 
competena sa: 
51 . Respectà prevederile Regurnalentului (U.E.) 2016/679 privind protecia persoanelor fizice in 
ceea cc priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date; 
52.Are obligatia  de a respecta normele securitãçii si sänätatii  muncii, conform Legii nr. 
319/2006, cu modificàrile i completrilc ultcrioarc i a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea 



Normelor mctodologice de aplicare a prevederilor Legii securitatii si sãnätätii in muiic(i. nr. 
3 19/2006 cu modificãrile i completärile ulterioare; 
53.Respectä normele P.S.I. conform Legii nr. 307/2006 privind apàrarea Impotriva incendiilor 
cu rnoditicärile i completarile ulterioare: 

54.Respecta normele si Indatoririle prevãzute in Legea nr. 188/1999 privind Statutul 
funcionarilor publicij2, cu modificärile 5i completarile ulterioare; 
56.Respecta prevederile Codului de conduità a functionarilor publici, conform Legii nr. 
7/2004. republicata: 
57.Räspunde disciplinar sau penal. dupä caz. pentru Incälcarea dispoziii1or legale In vigoare 
Si nerespectarca atributii!or de serviciu: 
58.Are ohligaia respectärii Regulamentelor de organizare si funcionare ale aparatului de 
specialitate a primarului. a R.egulamentului de ordine interioarã al aparatului de specialitate a 
pn rarului. 
59. lndep1inete once alte atrihuii prevãzute de lege sau Incredintate de cätre sefti ierarhici 
superiori 
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