
ROMANIA 
JUDE 41T PRAI-IOVA 

COMUNA CIORANI 
PRIMARIA 

Nr. 6229/01.07.2.2022 

ANUNT 

hi temeizil prevedt'rilor art. 618 a/in, (3) teza I din Ordonwi(a de lfrgen(á a Giivernziliii nr. 
5 712019 privind ('odul udministraiiv, cii cornpletärile ulterioare, coroborate en prevederile 

HotärIirii Giiveriiului izi 611/2008 pentru aprobarea nornelor privind organizarea ci 
dez'oltarea corereifunc(ionarilor publici, en inodi/icàrik i cornpletà rile ulterware 

PRIMARIA COMUNE! CIORANI 
organzeaza COIICW'N de recrutare pentru ocuparea functici publice de executie vacante 

din Cadrull apaatu1ui de specialitate al Primarului Comunei Ciorani, astfcl: 

I ('OS1LIER ACHIZITII P1BLICE , CLASA I GRAD PROFESIONAL 
DEBUTANT,COMPARTIMENT ACHIZJTUI  !UBL10E 

Proba scrisà va avea bc la data de 05.08.2022 ora 10,00 La sediul Primäriei 
Comunei Ciorani din satul Cioranii de Jos, strada 1, nr. 168. 

Proba interviului se Va sustine de regula in termn de 5 zile lucrätoare de La 
data prohei scrise 

Concursul se organizeazä la sediul istitutiei din comuna Ciorani, sat Cioranli 
de Jos. strada I, nr. 168, judetul Prahova 

Dosarcie de Inscriere La concurs se pot depune 1E, sediul Primäriei Comunei 
Ciorani din satul Cioranii de .Jos, strada 1. nr. 168 , In perioada 04.07.2022 - 25.07.2022 

PersoanA de contact - Deciu Mädälina - ef birou economic 
Telefon - 0244 462 025 
E-mail - administrator(primaria ciorani .ro 



Anexa Nr. I La anuntu nr. 6229I01.072022 

('ONDFFU OF. PARTI('IPARE LA CONCURSUL DE RECRUTARE PENTRtJ 
OCUPAREA 

FUNCT1EII PIJBLICE DE EXECUTIE VACANTE 

- Perioada de ocupare nedeterminatä. Cu norma in reagà, durata norrnalä a 
timpului de muncä este de 8 ore/zi, 40 ore/säptärnânä 

) Condifii generate de participare La coudursul pentru ocuparea postuhui: 

Uandidatii trebuie sã Indeplineascã conditiile pre àzute de art.465, alin.(1) din 
O.LJ.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu rnodi!icärilei completarile ulterioare 

2) Conditii specifice de participare La concurs 
- studii universitare de licentä absolvite cu diplomh de licentä sau echivalentä In 

domeniul stiint&or econornice. - dorneniul de 1icentt comabilitate, econornie , finante bdnci Si 

In domeniul stiintelor ingineresti - domeniul de licentA ingincrij civilA 
- cunotinte operare calculator dovedite cu documnte care sä ateste detinerea 

competene1or specilice . nivel mediu 



Anexa 2 la anuntul nr.6229/01.07,2022 

Acte necesare Inscrierii la concursul de recrutare pentru ocuparea functii puhlice 
de executie vacante 

I ) lormularul de Inscriere preväzut In anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 /2008: 

2) curriculum vitae, modelul comun european; 

3) copia actului de identitate; 

4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documeite care atestã efectuarea unor 
special izãri i perfecionäri; 

5) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in 
specialitatea studiilor necesare exercitãrii functiei  publice, dupa caz. In situatia in care 
diploma de absolvire sau de licen.ä a candidatului nu este echivalentä cu diploma de studii 
Lill iversitare de master in specialitate. conform prevederilor art. 1 53' aim. (2) din Legea 
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificärile Si  completärile ulterioare; 

6) copia carnetu!ui de muncä 5i a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratã, 
care sä ateste vechimea in muncä 5i In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea 
postului/fiiictiei sau pentru exercitarea profesiei conform anexei nr. 2D la H.G. nr. 611/2008; 

7) copia adeverintei care atestä starea de sänàtate corespunzätoare, eliberatä cu cel mult 6 luni 
anterior derulärii concursului de cätre medicul de familie al candidatului: 

8) cazierul judiciar; 

9) declaratia pe propria räspundere, prin completarea rubricii corespunzätoare din formularul 
de Inscriere, sau adeverinta care sä ateste lipsa calitätii de lucrätor al Securitätii sau 
colahorator al acesteia, in conditiile preväzute de iegislaia specified. 

Adeverintele care au un alt format decât eel prevAzut la punctul 6) trebuie sã cuprindà 
elemente similare celor preväzute In anexa nr. 2D din H.G. 611/2008 5i din care sä rezulte eel 
puin urmätoarele informatii: functia/functiile  ocupatä/ocupate, nivelul studiilor solicitate 
pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfurãrii activitàtii. vechimea In rnuncä 
acumulatã, precuni i vechimea In specialitatea studiiior. 

Adeverinta care atestä starea de sänãtate contine. In clar. numärul. data, numele 
eniiteiitului Si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sàntatii. 

Pentru candidatii cu dizabilitäti. In situatia solicitärii de adaptare rezonabilã, 
adeverinta care atestä starea de sänätate trebuie insotitä de copia certificatului de Incadrare 
Intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii. 

Copiile prevãzute mai sus. precum Si copia certilkatului de mncadrare intr-un grad de 
handicap se prezintä in copii legalizate sau Insotite  de documentele originale, care se certified 
pentru conformitatea cu originalul de cätre secretarul comisiei de concurs. 



Cazierul judiciar poate ii Inloeuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, 
candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat expres la Inscrierea la 
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicä competentä are 
ob1igaia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul 
desfurãrii concursului, dar nu mai târziu de data i ora organizärii interviului. sub sanctiunea 
neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicitã expres la 
inscrierea la concurs preluarea inforniatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica 
cumpctentà. extrasul de pe cazierul judiciar se solicitä potrivit legii §i procedurii aprobate la 
nivel iiistituiona1. 

Prin raportare La nevoi!e individuale, candidatul cu dizabilitäti poate Inainta comisiei 
de concurs. in termenul prevázut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa 
privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesihilitätii probelor de concurs. 

Pentru candidatjj cu dizabilitäti, in situatia solicitärii de adaptare rezonabilä. 
adeverinta care atcstä starea de sänätate trebuie Insotith de copia certiflcatului de Incadrare 
Intr-un grad de handicap, ernis in conditiile Iegii. 

Copiile prevãzute mai sus. precurn si copia certificatului de Incadrare Intr-un grad de 
handicap se prezintä In copii legalizate sau Insotite de docurnentele originate, care se certificä 
pentru conformitatea cii originalul de cätre secretarul comisici de concurs. 

Cazierul judiciar poate Ii inlocuit Cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, 
candidatul declarat admis la selectia dosarelor 5i care nu a solicitat expres La Inscrierea la 
concurs preluarea inforrnatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicä competentä are 
ohIigaia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul 
desiurärii concursului, dar nu rnai tãrziu de data 5i ora organizärii interviului, sub sanctiunea 
neemiterii actului adrninistrativ de nurnire. In situatia in care candidatul solicitã expres la 
Inscrierea la concurs preluarea inforrna;iilor direct de la autoritatea sau institutia publicã 
competentt. extrasul de pe cazierul judiciar se solicitä potrivit Iegii i procedurii aprobate La 
nivel institutional. 

Prin raportare la nevoile individuale. candidatul cu dizabilitáti poate Inainta cornisiei de 
concurs, In termenul prevãzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind 
instrurnentele necesare pentru asigurarea accesibilitãtii probelor de concurs. 



Anexa 2 a aniui1u nr.6229101.07.2022 

3) BIBLIO(; RAH E: 

1) Constitutia Roniâniei 
2) O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ. cu  modificàrile sl 

completarile ulterioare 
-TITLUL I si TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor publici, 

irevederile aplicabilepersonalului contractual din administratia publicã si evidenta 
personal ului pläti t din fonduri publice 

- PARTEA a III —a Administratia Puhlicä Localä; 
- TITLUL V - Autoritätile administratiei publice locale; 
- TITLUL VII - Alte dispozitii aplicabile adrninistratiei publice locale; 
3) O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea  tuturor formelor de 

discriminare, republicata. cu  modiIcäriIe 5i complethrile ulterioare 
4) Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei 5i 

härhati. repuhlicata. cu  modificärile si cornpletärile ulterioare 
5) Legea nr.98/2016 privind achizi'iile publice * cu modificarile sl completärile 

ulterioare 
6) Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de Iucräri si concesiunile de servicii 

cii modificärile 5i completarile ulterioare 
7) Legea nr. 101/2016 privind remediile si cãile de atac In materie de atribuire a 

contractelor de achizitie publica, a contytractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de 
lucräri 5i concesiube de servicii. precum Si  pentru organizarea si functionarea  Consiliului 
National de Solutionare a Contestatiilor. cu  modificärile si completärile ulterioare; 

8) H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare La atribuirea contractului de achizitie publicä/acordului-cadru din 
Legea nr. 98/2016 privind achiziTii!e publice , cu modificärile 5i cornpletärile ulterioare; 

9) H.G. nr.394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului- cadru din Legea 
nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu rnodificärile si cornpletãrile ulterioare. 

4. TEMATICA: 
a) (.onstitutia României, t'cpub1icaii: 

I ITI All.. 11, (lap, I. II. 111 - Drepturile. Iihertãtile 5i i.ndatoririle 
ii ndamenta Ic: 

h) O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificärile 5i 
completarile ulterioare 

- TITLUL I 5i TITLUL II din PARTEA a VI —a Statutul functionarilor  publici, 
prevederile aplicabile personalului contractual din administratia puhlicä 5i evidenta 
personalului plätit din fonduri publice 

- PARTEA a III —a Administratia Publicä Localä; 
- TITLUL V - Autoritile administratiei publice locale; 
- TITLUL VII - ARe dispozitii aplicabile administratiei publice locale 

u 	I C) Ordonania (uveri 1ui nr. 37/?00(  privind preet1itea 51 sanctionarea 
uturor R.riiielor de discriminare. repuhlicatñ, en rnodificirile i conipletanle ulterioare; 

d) Legea nr. 202/2002 privind egal itatca de sanse .i de tratament mire i.'nicI 51 
hirhati. republicath.cu  modi iicãri Ic si completii'i Ic ulterioare: 

CAPI FOIJ.il. 11 - Egalitatea de ansc i de tratarnent mire femei 51 brbati 
in dornen I iii m uncI I 

e) Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice . cu modificärile si completärile 
ulterioare - integral 



6) Legea nr.100/2016 privind concesiunile de Iucràri si concesiunile de 
servicii, cu modificärile 5i completarile ulterioare: 

CAPITOLUL I 
Sectiunea 2- Definitii 
Sectiunea 3 - Domeniul de aplicare 
Sectiunea 5 - Reguli de atribuire a contractelor rnixte 

CAPITOLUL. III - Reguli de aprticipare la procedura de atribuire 
CAPITOLUL IV - Reguli privind atribuirea contractelor de concesiune 
CAPITOLUL V - Reguli privind executarea contractelor de concesiune 

7) Legea nr.101/2016 privind remediile si cäile de atac in materie de atribuire a 
contractelor de achizitie public. a conttractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de 
ILLcrarl si concesiuhe de servicii. precurn si pentru organizarea si funcionarea Consiliului 
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modiflcãrile si completärile ulterioare 

CAPITOLUL I - Dispoziii generale 
CAPITOLUL III 
Sectiunea I - Termenul de contestare si efectele contestatiei 

Seciunea a 4-a - Suspendarea procedurii de atribuire 
Sectiunea a 6-a - Solutiile pe care le poate pronunta Consiliul 

8) H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicälacordului-cadru din 
I.egea nr. 98/2016 privind achizitiile publice . cu rnodificärile 5i cornpletarile ulterioare - 
integral 

9) H.G. nr.394/2016 pentru aproharea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului- cadru din Legea 
nr.99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificärile 5i completärile ulterioare - integral. 



Anexa Nr. 4 ha anuntul nr. 6229/01.07.2022 

ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI 

I .Asigura parcurgerea etapelor aferente procesului de achizitie publicä, conform prevederilor 
legale aplicabile. 

1. I Colahoreazä cu celelalte compartimente ale autoritãtii contractante, In vederea derulArii 
tuturor etapelor aferente procesului de achizitie publicä Si  atribuirii contractului de achizitie 
publici/acordului-cadru. inclusiv in ceca ce priveste realizarea achizitiilor directe, In 
cn1rmitate cu toate dispoziii!e legale aplicabile, precum si cu reglementarile interne 

I 2.Aplicà hunele practici In materia acliizitiilor publice, implementänd totodatä deciziile 5i 
iisurile care se impun In vederea organizärii alribuirii contractelor prin rnijloace electronice 
(on-line, prin intermediul SEAP: 

1 -3. Solicitä compartimentelor de specialitate beneficiare ale achizitiilor (compartimente 
initiatoare) informatiilc necesare in vederea elaborärii strategiei anuale de achizitii publice 
(SAAP) 51 a pianulul anual al achizitiilor publice care std La baza acesteia (PAAP) 5i oferä 
sprij in respectivelor compartimente pentru transrniterea inforrnatii!or vizate Intr-un format 
corespunzätor exigenelor in rnateria achizitiilor publice, prin raportare La prevederile legale 
aplicabile/bunele practici in domeniu. 

1.4. Centralizeazä referatele de necesitate (RN) transmise de cätre compartimentele initiatoare 
in a cäror sarcinã inträ identiticarea necesitatilor si elaborarea respectivelor referate, analizând 
Si veriflcând acuratetea informatiilor cuprinse In RN sub aspectul descrierii necesitätilor  de 
produse/servicii/iucräri, precum Si al informatiilor cu privire la modul de determinare a va!orii 
estimate a acestora (inclusiv, acolo wide este cazuL in ceea ce privete pretui  unitar/tota!): 

1 .5. Solicitä coinpartimentelor initiatoare. in functie  de natura si complexitatea necesitätilor 
identilicate in RN, actualizarea informatiilor referitoare la pretul unitar/total prin realizarea 
unei cercetärii a pietei/ anaiizei pieei, pe bazä istoricä i/sau prin alte modalitäti (cum ar fi 
prin devizul general intocmit de prolectant). 

2.Intocmete PAAP i anexa la acesta privind achizitiile directe de produse, servicii si lucrAri 
(inclusiv elaboreazä un PAAP distinct pentru fiecare proiect In parte care fie este finantat din 
("onduri nerambursabile 5i/sau care face referire la cercetare-dezvoltare), obtine avizele 
necesare dinpartea celorlalte compartimente de specialitate ale autoritatii contractante potrivit 
propriilor proceduri interne/circuit al docurnentelor si supune aprobärii conducätoruiui 
autoritätii contractante SAAP si PAAP 

2.1 .Actual izeazä/modificä/comp1eteaz informafil Ic continute de SAAP sl PAAP. In functie 
de fondurile aprobate prin hugetul propriu 5i de prevederile legale aplicabile 

2.2.Infirmeazä celelalte compartimente de specialitate ale autoritätii  contractante cu privire la 
linalizarea eiaborärii SAAP, confinutul acesteia si urmtoare1e etape necesare In vederea 
parcurgerii proceselor de achizitie puhlicä care urmeazä sä fie derulate la nivelul autoritatii 
contractante. precuni si cu privire la once modificäri/actualizãni ale informatiiior cupninse de 
aceasta, cc pot surveni ulterior procesului de elaborare initialã 



23.In cazul in care necesitatea nu a fost identificatà la nivelul SAAP Si PAAP sau, dacä este 
necesari actualizarealmodificarealcompletarea datelor inscrise in cadrul acestora (inclusiv in 
ceea cc priveste valoarea estimatä), asigurä efectuarea diligentelor necesare pentru revizuirea 
respectivelor documente. inclusiv a RN aferente. 

2.4.Asigura publicarea extraselor din PAAP dupa definitivarea acestuia (ccl puin semestrial), 
precum si a oricäror modificäri operate asupra acestora In SEAP (Cu respectarea termenelor 
preväzute de lege); 

2.5 Asigurä accesul direct, complet, rierestrictionat  si gratuit at operatorilor economici, prin 
mijloace electronice (prin intermediul SEAP) la documentele achizitiei (Incepnd cu data 
puhlicärii anuntului de participare) sau. In cazul in care autoritatea contractantä se regäsete 
Intr-una dintre situaiile in care este perrnisä folosirea altor mijloace de comunicare decât cele 
ekcisonice, indicü in cadrul anuntului/invitatiei  de participare modal itatea prin care asigurä 
accesul operatorilor economici la respectivele documente, asigurãnd totodatä accesul 
nclirginit al operatorilor economici La acestea. 

1.6.C'olaboreaz5 cu celelalte compartimente de specialitate ale autoritatii contractante in 
vederea coo rdonärii activitätii de elaborare a documentelor referitoare la comunicärile cu 
operatorli economici interesati de participare la procedura de atribuire a contractului/ 

3. Realizeazä achizitiile directe 

3.1 .Verificä includerea obiectului achizitiei directe In cadrul SAAP si PAAP, respectiv 
existenta RN cu privire La respectiva achizitie; 

3.2.In cazul in care necesitatea nu a fost identificatä Ia nivelul SAAP Si  PAAP sau, dacà este 
necesarä actual i zarea/mod ificarea, completarea datelor Inscrise in cadrul acestora (inclusiv in 
ceca cc privete valoarea estimatä), asigura efectuarea diligenelor necesare pentru revizuirea 
respectivelor documente, inclusiv a RN aferente. prin aplicarea in mod corespunzätor a 
atrihutiilor explicitate la pct. 2 de mai sus; 

3.3.Uti1izeazi catalogul electronic publicat in SEAP In vederea realizãrii achizitiilor directe si 
verifci existenta detaliilor cu privire la produsele/serviciile/lucrarile oferite de cätre 
operatoril economici (inclusiv pretul).  astfel Incãt sa existe inforrnatii suficiente pentru a putea 
alege In mod corect si ohiectiv: 

3.4.Se adreseazä oricärui operator economic in vederea realizärii achizitiilor directe, 
elahorând In acest sens o notä justificativä. In oricare dintre urmãtoarele situatii: 

1) In cazul in care nu identifici in cadrul catalogului electronic produsul/serviciul/lucrarea 
care satisface necesitatea autoritãtii contractante: 

2) dacä preuI postat de operatoni economici pentru obiectul achizitiei este niai mare decât 
preuI pie1ci: 

3) dacã din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil accesul la cataloguE electronic. 

3.5.Elaboreazä contractul In situatia In care acesta constituie docunientul justificativ pe baza 
cãruia se realizeazä achizitia directã; 

3.6.Tiaiisite in SEAP (In format electronic si prin utilizarea aplicatiei disponibile In cadrul 
acestuia) nolihcarea continãnd  informatii specifice cu privire la achizitia directà care nu a fost 



realizatä prin intermediul catalogu!ui electronic publicat in SICAP, cu respectarea 
dispoziiilor legii. 

4.Constituie i pästreazä dosarul achizitiei publice 

4.1 .Intocmeste dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de achizitie publicälacord-
cadru Incheiat. respectiv pentru iecare sistem dinaniic de achizitii lansat; 

4.2.Asigurä pãstrarea dosarului de achizitie publica pe toatä durata producerii efectelor 
juridice de cätre contractul/ acordul-cadru respectiv, dar nu rnai puin de 5 ani de La data 
Incetärii perioadei de valabilitate a acestuia sau, in cazul procedurilor anulate, pentru aceeai 
perioadä calcu1ati de La data anu1rii respectivei proceduri: 

4.3.Asigurä. La cerere, accesul persoanelor interesate la inforrnatiile de interes public continute 
de dosarul achizitiei publice dupã cum urnieazã: 

1) ulterior finalizärii procedurii de atribuire accesul oricrei persoane La informatiile de interes 
public continute de dosarul achizitiei publice, cu respectarea termenelor si procedurilor 
prevazute de reglementarile legale in materie: 

) ulterior comunicärii rezultatului procedurii, accesul neIngradit a! oricArui ofertant/candidat 
La raportul procedurii, precum i la informatiile din cadrul docurnentelor de calificare, 
propunerilor tehnice *i/sau financiare aferente celorlalti operatori economici implicati In 
procedurã. cu respectarea terrnenului prevãzut de lege), cu conditia ca acestea sä nu fi fost 
indicate/declarate in mod justificat ca fund confidentiale, clasificate sau protejate de un drept 
de Iroprietate intelectualä. in haza legislaiei aplicabile. 

4.4.Asigurä transparenta decizionalä, pentru toate contractele de achizitie publicà care se vor 
Incheia Ia nivelul Institutiei Primarului Comunei Ciorani, pentru publicarea pe site-ui 
Primãriei Comunei Ciorani In sectiunea  special numitã "Transparena decizionalä. Capitolul: 
contracte de achizitie publicã, de lucräri publice si de coticesiune de servicii'; 

4.5.Dupä publicarea in sistemul electronic de achizitii publice, asigurä publicarea pe site-ui 
Primãriei Comunei Ciorani In sectiunea  special nurnitã 'Transparenta decizionalä. Capitolul: 
anunturi de intentie, anunturi/invitatii  de participare si anunuri de atribuire". toate anunturile 
de intentie, anunturile/invitatiile  de participare si anunuriIe de atribuire care vor fi formulate 
de cätre aparatul de specialitate at Primarului Comunei Ciorani, precum si alte documente cc 
lac obiectul publicärii in sisternul electonic de achiziçii publice: 

4.6.Completeaz5 datele pentru publicarea pe site-u! Primäriei Comunei Ciorani a elementelor 
privitoare la contractele de achizitie publicä, de lucräri publice si de concesiune de servicii, 
dLIPA CUm urmeazä: 

I ) data incheierii contractu!ui adniiiiistrativ si a actelor aditionale aferente acestuia; 

2) durata contractului administrativ si a actelor aditionale aferente acestuia; 

3) valoarea contractului administrativ si a actelor aditionale aferente acestuja; 

4) obiectul contractului administrativ. 

5.Elaboreazã situaii/ rapoarte/informäri cu privire la situatia achizitiilor publice desffiurate la 
riivelul autoritätii contractante si participa La etapa de post-atribuire a contractului/ acordului- 



cadru, sub aspectul competentelor specifice care revin SAP in raport CU 

xecutarea/monitorizarea implementäri i acestuia. 

5.1 .Asigurã condititle necesare pentru aplicarea metodo!ogiei de control ex-post de cãtre 
\NAP privind nioclul de atrihuire a contractelor de achizitie publicä/acordurilor-cadru, ori de 

cIte autoritatea contractantã este selectatä pentru realizarea unor asemenea controale Si 
transmite cätre ANAP once inforrriatie solicitatä, inclusiv prin sectiunile  suplirnentare din 
cadrul formularelor de anunturi puse Ia dispozitie pnin intermediul S1CAP 

5.2Ji lie evidenta In mod distinct a contractelor de achizitie publicä atnibuite la nivelul 
autoritätii contractante In baza unei exceptäri de la. IegisIaia In dorneniul achizitiilor publice 
(inclusiv cele din anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016) 5i, dupà caz, procedeaza Ia elaborarea 
propriilor norme procedurale privind atribuirea respectivelor contracte: 

5.3 .Aplicä principii!e directoare in dorneniul rnanagenientului riscurilor, conform 
proccdurilor/rcgulilor interne adoptate la nivelul autorittii contracante, in functie de valoarea 
si complexitatea procedurilor de atribuire a contractuliii/acordului-cadru, pentru combaterea 
riscurilor la care pot fi supuse procesele de achizitie publicã 

5.4.Procedeazi la dezvoltarea sail, dupã caz, Ia actualizarea propriilor proceduri interne astfel 
meat acestea si acopere toate etape1e/activitti1e procesului de achizitii care nu sunt supuse 
unei reglementäri specifice potrivit legislatiei in domeniu 

5.5 .Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse 5i gestionate, potnivit dispoziti ilor 
actelor normative in vigoare 

6.Atrihutii privind securitatea si sänätatea In muncä si PSI 

6.1 .titilizeazä corect echipamentele si aparatura de hirou (calculator, copiator, iniprimanta 
etc) 

6.3.Cunoaste si aplica prevederile Ordinului 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale 
privind instruirea salaniatilor in domeniul situatiilor de urgenã 

6.4.Desfasoara activitatea in conforrnitate cu pregatirea Si instruirea sa, precum si cu 
instructiunile primite din partea angajatorului si a superiorilor directi, astfel meat sa flu 

expuna la penicol de accidentare sau imbolnavire profesionala atat propria persoana. cat Si alte 
lelsoa;ie care pot fi afcctatc de actiunile sait omisiunilc sale in timpul procesului de rnuncä; 

6.5.Cunoate si aplica mtsurile din planul de de prevenire 5i protecie 

6.6.Participã la programele de instruire-testare privind securitatea si sänätatea In niuncã 

6.7.Cunoate continutul Si modul de utilizare a trusei de prim ajutor 

6.8.Aduce Ia cunostinta conducätorului ierarhic once situatie despre care are motive 
Intemeiate sã o considere un pericol pentru sànãtatea si securitatea In muncä; 

6.9.Aduce la cunostinta conducãtorului ierarhic accidentele sufenite de propria persoanä; 

6.10. Intervine  pentru stingerea onicärui Inceput de incendiu, utilizând mijloacele de apärare 
Impotriva incendiilor din dotarea institutiei. 



7. Respectä prevederile Regwiialentului (U.E.) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in 
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date; 

8. Räspunde disciplinar sau penal, dupä caz. pentru Incälcarea dispoziii1or legaic In vigoare si 
nerespectarea atribt4iilor de serviciu: 
9. Are obligatia  respectärii Regularnentelor de organizare si functionare  ale aparatului de 
specialitate a primarului, a Regularnentului de ordine interioarã al aparatulul de specialitate a 
prinliiului. 
10. IiidepIinete once alte atnibutii prevãzute de lege sau Incredintate de cätre seffi ierarhici 

SU1)eriOli 
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